Kurzanleitung ,,ANDI 2011"
-Agrarforderung Niedersachsen Digital

Kurzanleitung ,ANDI 2011

Mit dem Programm ,ANDI 2011" (Agrarforderung Niedersachsen Digital) kénnen Sie lhre Antragsdaten
bearbeiten und in digitaler Form per Internet Ubermitteln. Diese Kurzanleitung dient dem schnellen
Einstieg in das Programm. Eine ausfuhrliche Anleitung befindet sich auf allen Seiten im Programm auf der
linken Seite des Bildschirms im gelb unterlegten Hilfefenster. Die Hilfetexte beziehen sich auf die von
Ihnen aktuell bearbeiteten Themen und aktualisieren sich entsprechend beim Wechsel von
Eingabefeldern. Hier finden Sie neben den fachlichen Erlauterungen und Ausfillhinweisen eine
Hilfestellung, wie das Programm zu bedienen ist.

Einstellungen

Flachenbearbe & Cnline Hilfe F1
@ Irfo
8, Haufig gestellte Fragen - FAD

[-.7] Fehlerbericht senden
() Angaben im Bereich Cross Compliance

=rinyzum Antrags

ragsteller “

Q Zuweisung vaon Zahlungsansprichen aus der nationa

Ly

Die Hilfetexte finden Sie darlber hinaus unter dem Menupunkt ,Online Hilfe“. Die ,Online Hilfe" ist tber
den Mentpunkt ,Hilfe* des Programms zu erreichen.

Uber den Meniipunkt ,Haufig gestellte Fragen — FAQ" kénnen Sie eine Internetseite aufrufen. Hier finden
Sie aktuelle Hinweise und Antworten auf Fragen zum Programm.

1. Programmaufbau und Vorgehensweise

Die Programmoberflache besteht aus den drei Benutzeroberflachen Betriebsauswahl, Sammelantrag und
Flachenbearbeitung sowie der Antragserstellung bzw. -abgabe. Diese Bereiche kdnnen (ber die
entsprechenden Schaltflaichen der oberen Bearbeitungsleiste erreicht werden. Bereiche, die aktuell
bearbeitet werden, sind Uber die Schaltflachen nicht erneut aktiv auswahlbar und daher grau dargestellt.
Alle anderen Bearbeitungsschritte sind méglich.
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Nach dem Laden lhrer Antragsdaten erscheinen in der Titelzeile des Programmfensters die
Registriernummer und der Name des sich in Bearbeitung befindlichen Betriebs. Der Bereich
Sammelantrag wird Ihnen automatisch zuerst angeboten, eine bestimmte Reihenfolge in der Abarbeitung
ist aber nicht zwingend erforderlich.

1.1 Benutzeroberflache Sammelantrag

Der Bereich Sammelantrag besteht aus verschiedenen Seiten, die sich an den Themenbereichen des
Papierantrags orientieren. Diese Seiten sind Uber die grauen Balken mit den entsprechenden
Seitenuberschriften per Mausklick zu 6ffnen und auf diesem Weg auch wieder zu schliel3en.

=] Flachenbearbeitung El IRRET

:[ », Allgemeine Angaben zur Antragstellerin/zum Antragsteller

[ ", Angaben zur Tierhaltung

[ ", Angaben im Bereich Cross Compliance
m Antragsteller

[ '\, Zuweisung won Zahlungsanspriichen aus der nationalen Reserve
t werden

. Auszahlung der Betriebspramie

trich gestellt. [ = J P
~h won allen [ '\, Trockenfutter und Hanf
- sofern Sie [ \, #grarurmweltmalinahrmen, Erschwernisausaleich, Ausdleichszulage, Trinkwasserschutz und WaldurmweltmaBnahrmen
ragswerfahren
die Daten aus [ ', Erskaufforstung, Eiweilipflanzen, Starkekartoffeln und Schalenfrichte
vorbelegt. Bitte [ ', Sonderprograrn mit Mafnahmen Fir Milchviehhalter
~ofiltio unid

Zu Beginn der Bearbeitung des Sammelantrags sind alle Seiten geschlossen und mit einem gelben
Warnsymbol versehen. Wurden alle Fragen auf einer Seite vollstandig und fehlerfrei bearbeitet, wechselt
das gelbe Warnsymbol nach dem Anklicken der Schaltflache ,Speichern” in einen grinen Haken. Damit
ist fur Sie jederzeit ersichtlich, welche Seiten des Sammelantrags Sie bereits vollstandig abgearbeitet
haben. Sollten die Angaben unschlissig sein, erhalten Sie nach dem Speichern eine entsprechende
Meldung. Das rote Symbol weist Sie auf Formatverletzungen (z.B. Texteingabe in einem Datumsfeld) bei
der Eingabe hin. Solange diese Fehleingaben nicht korrigiert wurden, kann der Bearbeitungsstand lhres
Antrags nicht gespeichert werden.

1.1.1 Bereich Sammelantrag

Um die Seiten des Sammelantrags zu 6ffnen und mit der Bearbeitung zu beginnen, klicken Sie bitte mit
der linken Maustaste auf den Balken mit der Aufschrift ,Allgemeine Angaben zur Antragstellerin/zum
Antragsteller”. Alle gelb unterlegten Felder sind Pflichtangaben und missen in jedem Fall bearbeitet
werden.
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! ANDI 2011 [460009%99%9] Mustermann, Max

Programm Bearbeiten Extras Drucken Einstellungen  Hilfe

| ] Betriehsauswahl [ Flachenbearbeitung a l__| Eegl

:[ '\, Allgemeine Angaben zur Antragstelering/zum Antragsteler
Antragsteller /in, Unternehmenssitz (Ort der steuerlichen Festsetzung)
Mame/Bezeichnung: Mustermann Yorname: Max
Orksteil: &-daorf
Strafie: Gramker Str. 7
Mation: DE[276] PLZ: 49451 Ork: A-dorf

Sofern die ausgegebenen Daten nicht vollstéindig bzw. nicht aktuell sind, so sind diese im Datenbegleitschein zu dndern

Antragsteller /in {(abweichende postalische Anschrift)

Mame|Bezeichnung: Varname:

Crkskeil:

Strafie: Hausnurmmer: Zusatz!
Postfach:

Mation: PLZ: Ork:

[] Pastanschrift &ndern (sofern diese nichk mehr aktuell ist)

Namenszusdtze

Tikel: (leer) | Adelspraposition: |{leer) w | Generation: |(lesr) v

Kontakt- und Bankdaten

Telefon: 05494/9999 Telefax: 054949999

E-Mail: Mustermanni@t-online, de Mobil: 0172199999099

zustandiges Finanzamt:  |Wechta Finanzamt-Mr.: |2365 | Stewsrnummer: |6&/241/99999
Kontonummer : 3600199999 BLZ.: |28061679 Bank: |volksbank Dammer Berge

Ggf. Kontoinhaber {sofern abweichend won oben) Yollmachtfertretungsberechtigung (siehe 1.1 oder 1.3. 1) muss vor- baw, beiliegen:

Mame|Bezeichnung: \forname:

MR bei auslandischer Bankverbindung:

Wichtiger Hinweis: Diese Seite ist umfangreich. Nachdem Sie am unteren Ende des Bildschirms
angelangt sind, missen Sie mit Hilfe des Schiebebalkens am rechten Bildrand oder durch Scrollen mit
dem Mausrad in den unteren Bereich der Seite wechseln. Um lhnen die Eingabe ihrer Antragsdaten zu
vereinfachen, sind im Bereich Sammelantrag Vorbelegungen mit den Angaben aus dem Vorjahr
vorgenommen worden.

Nach Abschluss der ersten Seite 6ffnen Sie bitte die nachfolgenden Seiten und fahren Sie mit der
Bearbeitung des Sammelantrags fort.

1.1.2 Prufung der Antragsdaten im Bereich Sammelantrag

Im Bereich Sammelantrag sind alle Angaben, die Sie bearbeiten missen, als Pflichtfelder gelb unterlegt.
Eine rote farbliche Unterlegung signalisiert Ihnen ein nicht korrektes Eingabeformat. Dies kann z.B. bei
einer fehlerhaften Email-Adresse auftreten. In diesem Beispiel muss zwingend ein“@" in der Email-
Adresse auftreten.

Fehlerhaft
Kontakt- und Bankdaten

TeleFon: 123456759 |

E-Mail: |maxmmustermann |
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Korrekt
Kontakt- und Bankdaten

Telefon: 123456739

E-Mail: masrmmustermann@web, de|

Bitte beachten Sie dazu ggf. auch die Erklarungen im Hilfefenster des linken Bildschirmbereiches.

Mit Betatigen der Schaltflache ,Speichern® wird der aktuelle Datenbestand auf Ihrem Computer
gespeichert. Dies ist unabhangig von den ggf. mit einem gelben Warnsymbol versehenen Meldungen im
Meldungsfenster. Diese Antragsdaten werden grundsatzlich dennoch gespeichert. Ein Speichern von
Eingaben, die mit einer roten Farbmarkierung im Eingabebereich unterlegt sind, ist nicht méglich. Diese
werden im Meldungsfenster mit einem roten Symbol versehen. Alle diese Fehler mussen zunachst
abgearbeitet werden, um den Antragsdatenbestand erfolgreich speichern zu kénnen. Beim né&chsten
Programmstart ist der gespeicherte Datenbestand wieder fiir die weitere Bearbeitung verfugbar.

Vor dem Speichern werden lhre Antragsdaten grundsétzlich auf Vollstdndigkeit und Richtigkeit gepruft.
Das Ergebnis wird in Form eines Meldungsfensters dargestellt.

Programm  Bearbeiten Extras Drucken éinstei\ﬁngen Hilfe:

[%2] Betriebsauswahl welantrag =] Flachenbearbeitung \a (2l g

’l ", Allgemeine Angaben zur Antragstellerinzum Antragstelsr

I (&) Angaben zur Tierhaltung

= Al
[ (&) Angaben im Bereich Cross Compliance

Es gibt fol de Fehler, Warnungen und Hinweise

[ (&) Zuweisung von Zahlungsanspricchen aus der

Ursprung Feldbezeichnung Meldung
I () Auszahlung der Betriebspramie m =

ben zur Haupterwerb/Nebenerwerb |PFlichtfeld darf richt leer sein ~

Antragstellerin/zum Antragsteller

l (& Trockenfutter und Hanf !

[ (2 Agrarumwelmalinahmen, Erschwernisausgle

[ (&9 Erstaufforstung, EiweiBpflanzen, Starkekartd

l () Sonderprogramm mit Mafnahmen Fiir Milcheig bl

N.f ¢ Fehler (nicht speicherbar)

1+ Warnung/Hinweis (die Eingabe ist urwollsténdig oder nicht plausibel)

Solange Sie eine Seite noch nicht bearbeitet haben, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis. Alle
auftretenden Meldungen betreffen nur den Bereich, der gerade bearbeitet wird.

Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Seite begonnen haben, werden Sie nach dem Speichern mit
entsprechenden Meldungen auf die zu korrigierenden bzw. noch abschlieRend zu bearbeitenden Themen
aufmerksam gemacht.

Durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Zeile mit dem jeweiligen Hinweistext wechseln
Sie automatisch auf die Seite des Sammelantrags, auf welcher der Fehler aufgetreten ist.

1.2 Benutzeroberflache Flachenbearbeitung

Der Bildschirm im Bereich der ,Flachenbearbeitung ist grundsatzlich zweigeteilt. Im unteren Teil des
Bildschirms befindet sich die Grafikkomponente. Im oberen Teil als Karteireiter die entsprechenden
Anlagen des Sammelantrags:

Anlage la — GFN, Anlage 1b — LE, Anlage 2 — AUM / Koop / EA, Anlage 3 — ZA, Anlage 4 — Pacht
ZA, Anlage 5, Anlage 6 und Anlage 8.
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Um Ihnen die Eingabe der Antragsdaten zu vereinfachen, sind die im Vorjahr beantragten Schlage im
oberen Bereich in tabellarischer Form bereits vorbelegt worden und missen nun noch abschlieRend
bearbeitet werden. Wenn Sie sich einen Uberblick tiber die Lage der Flachen verschaffen wollen, klicken
Sie in der oberen Tabelle in die entsprechende Zeile des jeweiligen Schlags. Mit Einfachklick auf eine
Zeile wird der jeweilige Feldblock bzw. wenn vorhanden der Schlag vergroRert dargestellt. Mit Doppelklick
auf die Lupe wird der Feldblock angezeigt und der Skizziermodus gestartet. Der Schlag bzw. der
Feldblock (wenn kein Schlag vorhanden) wird in der Grafik im unteren Bereich tlrkis umrandet dargestellt.

Bitte Uberprifen Sie die vorgetragenen Flachen und erganzen, korrigieren oder Idschen Sie diese.

Die Schlagskizzen des Vorjahres werden lhnen grundsatzlich ebenfalls dargestellt. Diese kdnnen
ubernommen werden. Zur Ubernahme ist die Richtigkeit der Skizze durch einen Haken in der Spalte
»Vorjahresskizze Gbernehmen* aktiv zu bestatigen. Bitte beachten Sie, dass dies erst moglich ist,
wenn die GréRRe des Schlags eingegeben wurde.

Beginnen Sie mit der Bearbeitung der ,Anlage 1a - GFN" und bearbeiten Sie die weiteren Anlagen erst im
zweiten Schritt. Bitte beachten Sie, dass die Anzeige, Erfassung bzw. Bearbeitung von Flachen in den
Anlagen 1b (Landschaftselemente), Anlage 2 (AgrarumweltmalRnahmen) sowie den Anlagen 5
(Feldblockgrenzen fehlerhaft), 6 (fehlende bzw. fehlerhafte Landschaftselemente) und 8
(Dauergrunlandstaus fehlerhaft) erst erfolgt bzw. moéglich ist, wenn alle Informationen der
»Anlage 1a - GFN“ vorliegen. D.h. im GFN muss vor der betreffende Zeile ein griiner Haken erscheinen.

1.2.1 Bearbeitungshinweise zum Skizzieren von Schlagen

Bearbeitung starten

Antragsteller, die in 2010 bereits einen elektronischen Antrag gestellt haben, erhalten die
Vorjahresschlage vergréRert (gezoomt) angezeigt, wenn Sie die gesamte Zeile des jeweilige Schlags mit
der linken Maustaste einmal anklicken.

Mit Doppelklick der linken Maustaste auf das Lupensymbol wird auf die GroRe des Feldblocks
gezoomt. Bedingung hierfir ist, dass fir das aktuelle Antragsjahr bereits eine Schlaggré3e erfasst wurde.
Mit dem Doppelklick auf die Lupe wird der Skizziermodus in der Grafik aktiviert.
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Feldblock komplett ilbernehmen

Mit dem Werkzeug ,Feldblockumriss Gbernehmen* [_'; kénnen Sie einen ausgewdahlten Feldblock
komplett als GFN-Schlagskizze tibernehmen.

Schlag neu skizzieren

E
Skizzieren Sie einen Schlag mit Hilfe des Werkzeuges ,GFN - Schlagskizze zeichnen*® Ef Dabei muss
der erste Stitzpunkt innerhalb des Feldblocks liegen. Der Skizziervorgang wird durch Doppelklick mit der
linken Maustaste abgeschlossen. Uber die rechte Maustaste stehen weitere Werkzeuge zur Verfiigung.

Schlagskizze bearbeiten
Um Anderungen an der Schlagskizze durchzufilhren, muss zunachst der Skizziermodus erneut durch
Doppelklick auf das Lupensymbol aktiviert werden. Anderungen koénnen dann mit dem Werkzeug

.GFN - Schlagskizze bearbeiten” E durchgefihrt werden. Dieser Vorgang muss mit dem Werkzeug

.Bearbeitung beenden* ® abgeschlossen werden.

NEU in 2011: Die GroRen der Schlagskizzen miissen ab einer Schlaggré3e von 0,5 ha innerhalb einer
Toleranz von 30 % bzw. 2 ha zur Schlaggrof3e liegen. Dies bedeutet bei einer Beantragung von 1,00 ha
muss die Schlagskizze zwischen 0,70 und 1,30 ha liegen, ansonsten erhalten Sie eine Fehlermeldung
und die Skizze muss angepasst oder geléscht und neu erstellt werden.

Schlagskizze I6schen
Klicken Sie auf das Werkzeug ,Skizze |I6schen® @ und bestéatigen Sie mit ,Ja“. Gegebenenfalls missen

Sie den entsprechenden Schlag mit dem Werkzeug ,Auswahl von Flachen* » vorher auswéhlen.
Dieses Vorgehen ist auch fur die Skizzierung von AUM-Schlagen in Anlage 2 — AUM und der
Skizzierung von Feldblockfehlern in Anlage 5 anzuwenden.

Weitere Informationen zur Bearbeitung der Anlagen im Flachenbereich entnehmen Sie bitte der
Programmbhilfe unter den folgenden Kapiteln.
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1.2.2 Empfohlene Vorgehensweise bei der Flachenbearbeitung

®® ANDI 2010 (Bearbeiten) [4010009999] Mustermann, Max 8| 18] x|
Programm  Ansicht  Extras Drucken Einstellungen 7
J 2 | Betrisbsauswahl - Sammelantrag - Flachenbearbeitung | [ speichern Ubergreifende Fehlerprifung Antragserstellung/-abgabe | 4 Neusr Schlag 4 Meuer Feldblock 58 Zeile léschen
Anlage 13- GFM | Anlags 1b - LE | Anlage 2- AUM [ Koop [EA | Anlags 3-ZA | Anlage 4 - Pacht ZA | AnlageS | Anlagss |
Lfd. Kultur Grofe [ha] | Schlag- - Kultur- - Grofe [ha] Yorjahresskizze Gek. Pacht | Griink
Nr. (RS vorjahr | vorjahr | Nr. Schlagbezeichnung Code Grdfie[hal | 4, oleichszulage | ibernehmen Pramie AUM | LE | KAZA | o, Art/ %
112 4|DENILIOZS3430035 452 1,93 4 [Holger Meyers Weids | 452 Méhweiden = 1,93 [n | = [n [ e
1% | 9 |DENILIOZS3400008 452 0,68 E] =l 0,68 - =l = - r DGl
% 10 |DENILT 3 , ai e ] = ] ]
1% | 11 |DENILIOZS3390070 452 0,76 11 | Grafenhoopswiese 452 Mahweiden ¥ 0,76 - | = - [ DGL
19| 12 |DEMILIOZS3390012 452 0,55 12 | Hellebarksfeld 452 Méhweiden  ~ | 0,55 [ s~ [ r DL
l| . ] 16 | DEMITNSS3430015 453 2.41 16 | Talwinse 453 Weiden und ... = 2.41 r - L~ | r r NGl _'LI
4 »

= Kartenthemen 1=
= [ Artragsdaten
= ¥ AuM_Schlage
= ¥ GFN_Schlage
2 W Hinweise zu Feldblacke
[
= ¥ Hinweise zuLE
L]
= ¥ Referenzdaten
= W Landschaftselemente
[

= W Feldblockinseln

= W Feldblacke

¥ Luftbilder
I~ Gebietshussen

Malistab 1:/1731 261109900 578628334

=

Folgende Vorgehensweise wird empfohlen:

1. Klicken Sie die zu bearbeitende Zeile in Anlage 1a - GFN mit der linken Maustaste an, so dass die
Zeile blau unterlegt ist.

2. Mit einem einfachen Klick mit der linken Maustaste auf die Lupe am Beginn der
betreffenden Zeile wird die Schlagskizze des Vorjahres in der Grafik vergrof3ert dargestellt. Falls
keine Vorjahresskizze vorliegt weiter mit Ziffer 5.

3. Ergénzen Sie die weiteren Angaben — sofern noch nicht aus dem Vorjahr vorgedruckt — in der
Anlage 1la — GFN, indem Sie die einzelnen Felder mit der linken Maustaste anklicken und dann den
jeweiligen Eintrag vornehmen. Hinweis: Den in Spalte ,GroRe Vorjahr* ausgewiesenen
GroRenwert kénnen Sie mit Hilfe eines Doppelklicks mit der rechten Maustaste im Feld
. Grofke" ibernehmen. Markieren Sie dazu das Feld per Einfachklick mit der linken Maustaste
und fuhren Sie dann den Doppelklick mit der rechten Maustaste auf das Feld aus.

4. Nach Erfassung / Ubernahme der SchlaggréRe: Bitte priifen Sie die Richtigkeit der Skizze. Wenn
diese in Ordnung ist, kann sie durch einen Haken in der Spalte ,Vorjahresskizze tbernehmen*
bestatigt werden.

NEU ab 2011: Die GrofRen der Schlagskizzen miissen ab einer SchlaggrofRe von 0,5 ha innerhalb
einer Toleranz von 30 % bzw. 2 ha zur SchlaggroRe liegen. Falls die Schlaggrof3e von der
VorjahresgrofRe abweicht oder keine Vorjahresskizze vorhanden sein sollte weiter mit Ziffer 5.

5. Per Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Lupe der betreffenden Zeile wird der Feldblock
in der Grafik vergroBert dargestellt. Die Werkzeuge zur Skizzierung sind aktiv geschaltet. Bitte
beachten Sie, dass die Ubernahme der Schlagskizze sowie die Neuerfassung erst moglich ist, wenn
die GroRe des Schlags eingegeben wurde.

6. a) keine Schlagskizze vorhanden:
Zur Erstellung der Schlagskizzen haben Sie zwei Mdglichkeiten:

a. Sofern die Schlaggrenzen identisch mit den Feldblockgrenzen sind, klicken Sie das

Werkzeug ,Feldblockumriss Gbernehmen* EJ in der Symbolleiste oberhalb der Grafik
einmal mit der linken Maustaste an. Die Schlagskizze wird automatisch eingefiigt.
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b. Sofern der Schlag nur einen Teil des Feldblocks umfasst, miissen Sie die Grenzen per Hand

™

skizzieren. Klicken Sie das Werkzeug ,GFN - Schlagskizze zeichnen* E” in der
Symbolleiste oberhalb der Grafik einmal mit der linken Maustaste an. Zeichnen Sie die
Schlaggrenze durch Klicken mit der linken Maustaste in der Kartenansicht ein. Beenden Sie
den Vorgang durch Doppelklick mit der linken Maustaste. Wenn die Skizze die Grenze des
zugehorigen Feldblocks sowie eines bereits im Feldblock befindlichen Schlags tberschreitet,
wird diese vom System automatisch an den Feldblock bzw. den vorhandenen Schlag
angepasst.

Die Bearbeitung wird mit einem Doppelklick der linken Maustaste abgeschlossen.

b) vorhandene Skizze anpassen: E
und passen

Klicken Sie auf den Button , GFN - Schlagskizze bearbeiten® Sie die
Stutzpunkte der Schlagskizze an. Uberlappungen mit Schlagen bzw. Feldblockgrenzen werden
automatisch angepasst.

Dieser Vorgang muss mit dem Werkzeug ,Bearbeitung beenden* @ abgeschlossen werden.

c) vorhandene Skizze l6schen und neu erstellen: Zum Ldéschen mit einfachem Klick der linken
Maustaste auf die Lupe auf die vorhandene Skizze zoomen und diese durch Anklicken des

Werkzeugs ,Skizze |6schen” ﬂ [6schen. Zum Erstellen der neuen Skizze weiter mit Ziffer 5.

Hinweis: Sollten die Werkzeuge in der Grafiksymbolleiste nicht aktiviert sein (graue Farbe), so
mussen Sie in der oberen Tabelle in der betreffenden Zeile die Lupe erneut mit der linken Maustaste
anklicken (Doppelklick).

Die Schlagskizze wird nach Abschluss der Digitalisierung punktiert hervorgehoben. Wenn Sie alle
notwendigen Eingaben fiir den markierten Schlag vorgenommen haben, wechselt das gelbe Warnsymbol
vor der jeweiligen Zeile in einen grinen Haken. Damit wird lhnen signalisiert, dass die erforderlichen
Angaben fir diesen Schlag vorgenommen worden sind. In der Regel handelt es sich zusatzlich zur
Schlagskizze um die Eingabefelder Kulturcode und Schlaggroile.

Erst jetzt werden lhnen die Angaben zu diesem Schlag auf den nachfolgenden Anlagen (Anlage
1b, Anlage 2, Anlage 5, Anlage 6 und Anlage 8) zur Vervollstandigung vorgetragen — vorausgesetzt
Sie haben die entsprechenden Hakchen fur die Anlagen gesetzt.

Weitere Hinweise zur Vorgehensweise beim Skizzieren von Schlégen finden Sie im Hilfemenu sowie nach
Auswabhl der entsprechenden Werkzeuge in der Seitenleiste.

1.2.3 Prufung der Antragsdaten im Bereich Flachenbearbeitung

Im Bereich der Flachenbearbeitung werden nicht korrekte Eingaben in den Tabellen wahrend der
Bearbeitung in speziellen Hinweisfenstern ausgegeben.

™ s gibt folgende Warnung:

I Es gibt folgende Warnung:

Der beantragte Schlag (55.00) Gberschreitet die Feldblockgrd@e (11.19). Bitte (berpriifen Sie Thre Angaben. Thre Eingabe wird verwarfen!

Im Beispiel wird die Schlaggrof3e gegen die FeldblockgrofRe gepruft. Wird diese Uberschritten erfolgt ein
entsprechender Hinweis. Die Eingabe muss korrigiert werden. Durch Bestédtigen des Fensters mit ,OK"
wird dieses geschlossen und Sie kdnnen die Bearbeitung fortsetzen.
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= Meldungsfenster, Ubergreifende Fehlerpriifung

Es gibt folgende Fehler, Warnungen und Hinweise

Ursprung Feldbezeichnung Meldung
Anlage 1a - GFM (Lfd. Nr. 5 und Schlag-Mr. 21} Kulturcode 3ie missen einen Kulkurcode angeben. -
1
Anlage 1a - GFN (LFd. Nr. 5 und Schlag-Mr. 21) Grinland Art  [Sie haben einen neuen Schlag hinzugefiigk, bitke
/ Jahr erganzen Sie die Angaben in den Spalken

arinland Arkflahr und Grafe Gronland.

Anlage 1a - GFM (Lfd. Nr. 5 und Schlag-Mr. 21) Grille Jie missen eine Schlaggrale angeben,

Anlage 1a - GFN (LFd. Nr. 4 und Schlag-Nr. 4) Gralle Ihre Schlagskizze (0,54 ha) weicht mehr als 30%
oder mehr als 2 ha von der beantragten
Schlaggrafe (7,00 ha) ab, Bitte passen Sie die
Schlaggréfe oder die Skizzierung an.

k# : Fehler (nicht speicherbar)

I Warnung/Hinweis (die Eingabe ist unwvollst&ndig oder nicht plausibel)

Analog zur Darstellung im Bereich Sammelantrag werden die Daten beim Speichern Uberpruft und das
Ergebnis in Form eines Meldungsfensters dargestellt.

1.2.4 Ubergreifende Fehlerpriifung

Um eine inhaltliche Prifung lhrer Daten im Bereich Sammelantrag beziglich der Angaben in der
Flachenbearbeitung durchzufuhren, starten Sie bitte die Antragsprufung dber die Schaltflache
,Ubergreifende Fehlerpriufung“. Das Ergebnis wird lhnen in einem Meldungsfenster dargestellt. Bevor
nicht alle Meldungen bearbeitet worden sind, kann der Antrag nicht elektronisch Gbermittelt werden.

= Meldungsfenster, Ubergreifende Fehlerpriifung

Es gibt folgende Fehler, Warnungen und Hinweise

Ursprung Feldbezeichnung Meldung

Auszahlung der Betriebspramie Pacht von 2ahlungsanspriichen Ja/Nein Sie haben erklart, dass Sie 24 gepachtet haben, |
Sie miissen daher entsprechende Angaben zur
Pachtung won 24 in Anlage 4 sowie anschliefend
in der Spalte 'Pacht’ der Anlage 1a machen.

k9 : Fehler (nicht speicherbar)

I Warnung/Hinweis {die Eingabe ist unvollstandig oder nicht plausibel)

Im Beispiel ist im Bereich Sammelantrag auf der Seite ,Auszahlung von Betriebspramie“ bei ,Pacht von
Zahlungsanspriichen* ein ,Ja“ eingegeben worden, es wurden aber keine Verpéachter in Anlage 4
angegeben.

1.3 Antragserstellung/ -abgabe

Die elektronische Antragsabgabe des Sammelantrags ist erst moglich, wenn in der Ubergreifenden
Fehlerpriifung keine Meldungen mehr ausgegeben werden. Zur elektronischen Abgabe bendtigen Sie
eine Internetverbindung. Ihre Antragsangaben werden dabei aus dem Programm an den ANDI-Server
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Ubermittelt und dort sofort einer formalen und inhaltlichen Priifung unterzogen. Die erfolgreiche Prifung
des Antrags wird Ihnen im gleichen Zuge durch die Rickubertragung eines Datenbegleitscheins
mitgeteilt.

Der Datenbegleitschein enthélt die Kernangaben lhres Antrags. Dieser wird auf lhrem PC abgelegt und
nach der erfolgreichen Dateniibertragung automatisch in ANDI angezeigt. Dieser Datenbegleitschein ist
Ihre Bestatigung, dass der Antrag bei der zustéandigen Behdrde angekommen ist. Der Ihnen Gbermittelte
Datenbegleitschein muss von lhnen ausgedruckt, unterschrieben und bis spéatestens zum 16.05.2011
bei der zustédndigen Dienststelle der Landwirtschaftskammer Niedersachsen eingereicht werden. Bitte
beachten Sie unbedingt die Hinweise im Datenbegleitschein auf evtl. notwendige Anlagen (z.B.
Vollmacht, Vertrage, etc.). Erst mit Abgabe des unterschriebenen Datenbegleitscheins ist lhr Antrag
gultig eingegangen! Geht der Datenbegleitschein nach dem 16. Mai ein, wird der Auszahlungsbetrag
gekuirzt bzw. vollstandig verwehrt.

Zur Ubertragung des Antrags gehen Sie bitte wie folgt vor:

Cegl

Nach Betéatigen der Schaltflache ,Antragserstellung/ -abgabe“ werden lhre Antragsdaten Uberprift.
Sollten die Angaben noch unvollstandig bzw. widerspriichlich sein, wird ein entsprechender Hinweis auf
Ihrem Bildschirm ausgegeben. Bestatigen Sie in diesem Fall das Fenster mit ,OK" und korrigieren Sie die
Antragsdaten. Hinweise auf die vorhandenen Fehler erhalten Sie mit Hilfe der Ubergreifenden
Fehlerprufung.

Wenn |hr Antrag nach der Datenprifung keine Fehler mehr aufweist, kann die Antragsabgabe erfolgen.
Voraussetzung ist eine aktive Internetverbindung.

1.3.1 Betriebsspiegel anzeigen

anzeigen

Mit der Schaltflache kénnen Sie den aktuellen Betriebsspiegel aufrufen. Hierdurch haben Sie die
Mdglichkeit, bevor Sie die Antragsdaten ibermitteln, Ihre erfassten Daten noch einmal zu tUberprifen.

1.3.2 Hinweise und Erklarungen zum Sammelantrag anzeigen

anzeigen

Durch Anklicken der Schaltflache werden lhnen die Hinweise und Erklarungen im pdf-Format angezeigt.
Die weiteren Arbeitsschritte sind erst moglich, nachdem Sie die Hinweise und Erklarungen aufgerufen
haben. Lesen Sie diese sorgfaltig durch.

Im Anschluss mussen die Bestatigung der Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben sowie die
Kenntnisnahme der Verpflichtungen, Erklarungen und Hinweise erfolgen. Erst wenn Sie dies mittels
Setzen eines Hakens bestétigt haben, werden die weiteren Schaltflachen aktiviert.

1.3.3 Antragsdatei zur Abgabe erstellen

[ || erstellen

Nach Bestatigen der Verpflichtungserklarungen wird die Schaltflache ,Antragsdatei zur Abgabe
erstellen® aktiv. Mit der Schaltflaiche starten Sie die Zusammenstellung der Antragsdaten fir die
elektronische Ubertragung und die Erstellung der Exportdatei.

In der nachfolgenden Infozeile werden lhnen der Dateiname und der Ablageort der Datei auf lhrem
Computer mitgeteilt.
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1.3.4 Daten Ubertragen

g (ihertragen

AnschlieRend missen Sie die Datenibertragung durch Betéatigen der Schaltflache ,Daten Ubertragen®
starten.

Nach dem Start der Datenubertragung wird eine verschlisselte Internetverbindung zum ANDI-Server
aufgebaut. Auf dem ANDI - Server missen Sie zum Nachweis der rechtmafigen Anmeldung neben lhrer
Registriernummer die PIN-Nummer, die Ihnen fir die Verwaltung Ihrer Zahlungsanspriiche in der ZI-
Datenbank bzw. den Tiermeldungen in der Datenbank HI-Tier von der VIT Verden Ubermittelt
wurde, eingeben. Ohne die korrekte Anmeldung kann der Antrag nicht Gbertragen werden. Hierzu 6ffnet
sich ein Eingabefenster zur Passworteingabe, in welchem Sie die PIN-Nummer eintragen mussen.
Anschliel3end bestatigen Sie Ihre Eingabe mit der Schaltflache ,,OK".

Sollte es bei der Anmeldung zu Problemen kommen, wird lhnen die Fehlerursache auf den Bildschirm
ausgegeben, beispielsweise, falls Sie eine ungiltige PIN zu lhrer Registriernummer eingegeben haben.

Nach der erfolgreichen Anmeldung werden I|hre Antragsdaten automatisch an den ANDI-Server
Ubermittelt. Sind alle Daten vollstandig und richtig auf dem ANDI-Server angekommen, wird sofort ein
Datenbegleitschein erstellt.

Sollte der Antrag Fehler aufweisen, erhalten Sie eine Fehlerprotokolldatei mit entsprechenden Hinweisen.
Datenbegleitschein oder Protokolldatei werden auf Threm Bildschirm automatisch geéffnet und angezeigt.
Der Datenbegleitschein enthalt wichtige Angaben zu lhrem eingereichten Antrag und eine Prifsumme.
Anhand dieser eindeutigen Prifsumme kann der von lhnen unterschriebene Datenbegleitschein in lhrer
Bewilligungsstelle IThrem elektronisch Gbermittelten Antrag zugeordnet werden. Damit ist sicher gestellt,
dass lhr Antrag unverédndert an die Bewilligende Stelle weiter gereicht wird und nur dort Uber die
Priifsumme nach Ubersendung lhres Datenbegleitscheins verarbeitet werden kann.

Drucken Sie den Datenbegleitschein bitte aus und senden Sie diesen unterschrieben bis zum 16. Mai
2011 an die zustandige Dienststelle der Landwirtschaftskammer Niedersachsen.

Wichtiger Hinweis: Erst wenn der unterschriebene Datenbegleitschein bei der zusténdigen
Dienststelle der Landwirtschaftskammer Niedersachsen eingetroffen ist, wird Ihr Antrag
rechtswirksam und kann weiterverarbeitet werden.

Hinweis: Sollten Sie Ihren Antrag bis zum 16.05.2011 mehrfach elektronisch einreichen (z.B. um neue
Flachen nachzumelden) ist folgendes =zu beachten: Fir jede Datenabgabe wird ein neuer
Datenbegleitschein mit einer einzigartigen Priufsumme erstellt. Jeder neue Datenbegleitschein ist
ebenfalls zu unterschreiben und bis zum 16.05.2011 einzureichen, damit die Anderungen rechtswirksam
glltig sind.

Hinweise zur Datenablage:

1. Der Datenbegleitschein wird im Verzeichnis lhrer Antragsexportdatei unter dem Namen
.Datenbegleitschein_ xxxxxxxxxxx.pdf* (xxxx = Dateischlissel) auf lhrem Computer gespeichert.
Dieser kann jederzeit tUber den Menipunkt Drucken -> Datenbegleitschein aufgerufen und
ausgedruckt werden. Die Ablage erfolgt standardmafig unter dem  Verzeichnis;
C:\Programme\ANDI2011\daten\2011\antragsdaten\####H##H#H#\Archiv (#H#H# = Registriernummer
des Betriebes).

2. Sollten Sie bei der Programminstallation ein anderes Datenverzeichnis gewahlt haben, so wird der
Datenbegleitschein in diesem Datenverzeichnis abgelegt.

3. Sollte es zu Problemen mit der Internetverbindung oder bei der Anmeldung kommen, haben Sie die
Moglichkeit die Ubertragungsdatei, die Ihren gesamten Antrag enthalt, auf ein externes Medium (z.B.
USB-Stick oder CD) zu ubertragen, um diese dann zwecks Abgabe des Antrages mit zu Ilhrem Berater
oder zu der fur Sie zustandigen Dienststelle der Landwirtschaftskammer Niedersachsen zu nehmen.
Die entsprechende Datei finden Sie ebenfalls im Verzeichnis:
C:\Programme\ANDI2011\.\daten\2011\antragsdaten\HHHHHHHHH\Ar ChiV\EHHHHHHHHHFHE XXXXXXXXXXX.ZIP
(#H#H#H# = Registriernummer; xxxx= Dateischlissel).

Wenn Sie bei der Programminstallation ein anderes Datenverzeichnis gewahlt haben, so ist die
Ubertragungsdatei ebenfalls in diesem Datenverzeichnis abgelegt.
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Der Ablagepfad wird Ihnen unterhalb des Bereiches ,Daten Ubertragen” angezeigt.

2. Funktionen unter dem Punkt EXTRAS in der oberen Menlleiste

! ANDI 2011 [4600099999] Mustermann, Max

Programm  Bearbeiten B Drucken  Einstellungen  Hilfe

[Z] Betrisbsauswahl [ ¥

ke — I | Anlage
AL WEE ~—<.‘J Antragsdaten kopieren
Flachenhearheit Betriebsspiegel FLIK
Feldblicke aus dern Internet nachladen DENILIOSS:
Anlage 1a- Feldbldcke won CD nachladen ———
: Flichen Vorbemirtschafter von €D nachladen oo
Frkli Syir 4chen VYarbewirtschafter wan C0 nachladen CENILIOaS
Lufthilder online zuschalten (wm3) —
i DEMILIOZ3:
siehe auch _ kartenthema Erasionsgefdhrdung zuschalken ———
Werkzeugleiste Feldblicke online zuschalken (WFS) W
Empfohlene Yot Flachenesport CEMILIOZ3:
Ubersicht ZA-Konka {ww, zi-daken, de) DEMILIDZE
4] Datensicherung W
DEMILIOGS:
. . ] =] E——
Wenn Sie die LLL_ e S5 o |DE|"-.IILI|333‘
per Doppelklick mit der linlzen ;

2.1 Datenimport

Dieser Menupunkt dient primar den Beratern. Hiermit kann man Antragsdaten, die Uber ,Antragsdaten
kopieren* exportiert wurden, wieder einlesen. Um auch die Luftbilder zum Antragsteller zur Verfigung zu
haben, muss der Betrieb vorher von der Antrags-CD eingelesen werden. AnschlieBend kann der
exportierte Bearbeitungsstand tber den Datenimport eingelesen werden. Dieser Menipunkt ist in ANDI
nur auf der Startseite mit der Betriebsauswahl aktiv.

2.2 Neuantragstellung

Als Neuantragsteller haben Sie die Mdglichkeit lhren Antrag Gber ANDI abzugeben. Vorraussetzung ist,
das Sie Uber eine Registriernummer verfiigen. Diese kénnen Sie bei Bedarf bei den Dienststellen der
Landwirtschaftskammer Niedersachsen beantragen. Zusatzlich benétigen Sie eine CD mit der aktuellen
ANDI — Programmversion, die Sie ebenfalls bei der Landwirtschaftskammer erhalten. Nach erfolgreicher
Installation des Programms wird Ihnen auf dem Startbildschirm von ANDI unter Extras der Menupunkt
Neuantragstellung angeboten.

Als Neuantragsteller haben Sie die Mdglichkeit lhren Antrag Uber ANDI abzugeben. Fordern Sie dazu
bitte bei lhrer zustédndigen Dienststelle der LWK eine CD mit einer ANDI — Programmversion an und
installieren Sie diese auf lhrem PC. Nach erfolgreicher Installation des Programms wird lhnen der
Startbildschirm angeboten. Im Menl ist unter Extras ein Menlpunkt Extras -> Neuantragstellung
eingerichtet.

ANDI 2011 — Kurzanleitung 12



AND] 2011

Programm  Bearbeiten Drucken  Einstellungen  Hilfe

) |_,__,] Dratenirport:
urick vor |:d, Meuantragskellung
CD Antrag [ |
CD Antrag
Willkommen h
Mach detn erfol;
Progratmmms auf
Thre Betrichsdat
helannten Dater =
> Shiglitaly 2 Daten wiederherstellen
FAEFE AU TR e e oo |

Nach dem Aufruf von Extras -> Neuantragstellung wird Ihnen ein Dialogfenster zum Download I|hrer
Stammdaten vom ANDI-Server angeboten. Geben Sie hier bitte lhre 10-stellige Registriernummer ein.

™ Ne uantragstellung P§|

Verwenden Sie den Assistenten zum Herunterladen ihrer Antragsdaten.

Registriernurmmer | |

Internetverbindung ’ & priifen ] &

Artragsdaten laden ’ Dorwerloadd ]
Ergebinis

Schliefien I

Uber das Betatigen der Schaltflache ,Download” wird eine verschliisselte Internetverbindung zum ANDI -
Server aufgebaut. Zum Nachweis der rechtmaflligen Anmeldung missen Sie in dem folgenden
Anmeldedialog neben Ihrer Registriernummer die PIN-Nummer, die Ihnen fur die Verwaltung lhrer
Zahlungsanspriche in der ZI-Datenbank bzw. den Tiermeldungen in der Datenbank HI-Tier von der
VIT Verden uUbermittelt wurde, eingeben. Ohne die korrekte Anmeldung kénnen Ihre Stammdaten nicht
Ubertragen werden. Hierzu 6ffnet sich ein Eingabefenster zur Passworteingabe, in welchem Sie die PIN-
Nummer eintragen missen. AnschlieBend bestéatigen Sie lhre Eingabe mit der Schaltflache ,OK".
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Verwenden Sie den Assistenten zum Herunterladen threr Antragsdaten.

Feqgistriernurnrmer 2260179999
Internetverbindung ()
Antragsdaten laden I Diovriloac ‘

Ergetinis '
z ! Passworteingabe ... @

Benutzername: 0325601?9999|

Passwort:

| o4 Abbrechen |

Schliefien ||

Nach erfolgreicher Anmeldung wird serverseitig gepriift, ob eine Datei mit Ihren Stammdaten bereitgestellt
wurde. Wenn dies der Fall ist, kbnnen die Stammdaten tGbermittelt werden.

Sollten die Stammdaten nicht erfolgreich Ubertragen werden, setzen Sie sich bitte mit der fachlichen
Hotline der LWK in Verbindung. Die LWK kann prifen, ob die Registriernummer in der EDV vorliegt und
die Bereitstellung der Stammdaten auf dem ANDI - Server beauftragen.

Nach erfolgreicher Ubertragung lhrer Stammdaten auf Ihren PC wird Ihre Registriernummer automatisch
in der Auswahlbox des Startbildschirms angezeigt und kann zur Bearbeitung geladen werden.

2.3 Antragsdaten kopieren

Uber diesen Menuipunkt kénnen Sie lhre Antragsdaten (Sammelantrag und Anlagen) einschlieRlich Ihrer
Schlagskizzen aus ANDI 2011 heraus kopieren, um diese z.B. mit zu einem Berater zu nehmen oder um
sie in einer Ackerschlagdatei zu verwenden. Der Datenexport wird aus dem Meni heraus tber Extras ->
Antragsdaten kopieren gestartet. Im nachfolgenden Fenster werden Sie aufgefordert ein Zielverzeichnis
anzugeben. Dies kann auch ein externer Datentrager, wie z.B. ein USB-Stick, sein. Die Lufthilder aus
ANDI werden nicht tUbertragen. Sofern Sie mit diesen Daten zu einem Berater gehen, sollten Sie lhre
Antrags-CD mithehmen, um bei der Beratung auch die Luftbilder zur Verfligung zu haben.
Hinweis: Die Antragsiibertragung per Internet bzw. die Abgabe der abschlieBenden Antragsdatei erfolgt
NICHT uber diesen Mentpunkt, sondern tber die Schaltflache ,Antragserstellung / -abgabe“.

2.4 Betriebsspiegel

Mit Aufruf des ,Betriebsspiegels” uiber ,Extras -> Betriebsspiegel* erhalten Sie eine aktuelle Ubersicht
Uber die zum Zeitpunkt des Aufrufs erfassten Daten lhres Antrags (z.B. Gesamtflache, ha je Kulturcode,
ha gekoppelte Pramien) sowie Angaben zu lhren Zahlungsansprichen, NAU/BAU Verpflichtungen oder
den De-minimis-Beihilfen 2010 aus dem Bereich der Kuhpramie. Der Betriebsspiegel wird IThnen im Adobe
Reader geoffnet und kann Uber diesen auch ausgedruckt werden. Diese Daten sind ausschlie3lich zu
Ihrer Information.

2.5 Feldblocke aus dem Internet nachladen

Sofern Ihnen der FLIK des neuen Feldblocks bereits bekannt ist, kbnnen Sie mit der Funktion ,Feldblécke
nachladen“ den Feldblock und die zugehoérigen Landschaftselemente und Inseln sowie die Luftbilder vom
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ANDI-Server nachladen. Voraussetzung ist eine aktive Internetverbindung. Die Funktionalitat ist Gber das
Menii unter dem Menilpunkt ,Extras > Feldblécke aus dem Internet nachladen® zu erreichen.

NEU: Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit neue Feldblocke fur den in der Grafik von ANDI sichtbaren
Bildausschnitt nachzuladen (z.B. wenn lhnen der FLIK noch nicht bekannt ist). Einzelheiten sind unter
Ziffer 2.10 beschrieben.

Nach Aufruf des Menipunkts ,Feldblécke aus dem Internet nachladen” wird ein Dialogfenster getffnet.
So nutzen Sie die Funktion , Feldblécke aus dem Internet nachladen":

1. Geben Sie in dem obersten Feld einen Niedersachsischen / Bremer FLIK ein.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,hinzufiigen®, rechts neben dem Eingabefeld.

3. Sollten Sie weitere Feldblocke benétigen, dann wiederholen Sie die Schritte 1 und 2 fur jeden
Feldblock.

4. Klicken Sie anschlieBend mit dem Mauszeiger auf ,Nachladen starten. Die Daten werden nun auf
Ihren PC geladen und stehen fir die weitere Bearbeitung zur Verfliigung.

5. Beenden Sie den Vorgang durch Klicken auf die Schaltflache ,Schlie3en*.

Hinweis: Der Ladevorgang kann je nach GréRe der Luftbilder und lhrer Internetverbindung einige Zeit in
Anspruch nehmen.

Mit der Schaltflache ,Liste einfigen“ kénnen Sie Feldblocknummern aus der Zwischenablage einfligen
und mit ,Liste Idschen* kdnnen Sie die Liste der bereits eingegebenen Feldblocknummern wieder
[6schen.

2.6 Feldblocke von CD nachladen

Mit Hilfe dieses Menlpunktes koénnen Sie NUR die Grafikdaten (Feldblocke, Feldblockinseln,
Landschaftselemente und ggf. Luftbilder) von der CD eines anderen Antragstellers auf die Festplatte ohne
Eingabe von Registriernummer und Kennwort nachladen. Hinweis: Die Daten aus dem Sammelantrag
werden NICHT mitkopiert!

So nutzen Sie die Funktion , Feldblécke von CD nachladen”:

1. Legen Sie die CD, von der Sie die Feldblécke nachladen wollen, in Ihr CD-Laufwerk ein.

2. Wenn die Autostart-Funktion aktiviert ist, brechen Sie die Installation ab.

3. Klicken Sie mit dem Mauszeiger auf ,Feldblécke von CD nachladen®.

4. Die Grafikdaten (Feldblocke, Feldblockinseln, Landschaftselemente und ggf. Luftbilder) werden auf
Ihre Festplatte geladen und gemeinsam mit lhren Feldblécken angezeigt.

2.7 Flachen Vorbewirtschafter von CD nachladen

Mit Hilfe dieses Menipunktes haben Sie die Mdoglichkeit z.B. bei Betriebsiibergaben oder
Betriebszusammenlegungen zu den vorhandenen Daten lhres Betriebes die Grafikdaten (Feldblocke,
Feldblockinseln, Landschaftselemente und ggf. Luftbilder) und Flachendaten aus den Anlagen 1a (GFN),
1b (Landschaftselemente) und Anlage 2 (AgrarumweltmalRnahmen) von der CD eines anderen
Antragstellers zu ilbernehmen. Neuantragsteller kdnnen diese Funktion ebenfalls nutzen um die Daten
des Vorbewirtschafters zu erganzen. Fir diese Funktion benétigen Sie die Registriernummer und das
Kennwort des Vorbewirtschafters.

So nutzen Sie die Funktion , Flachen Vorbewirtschafter von CD nachladen":

1. Legen Sie die CD von der Sie die Daten nachladen wollen in Ihr CD-Laufwerk ein.

2. Wenn die Autostart-Funktion aktiviert ist, brechen Sie die Installation ab.

3. Rufen Sie lhren Betrieb in ANDI auf und wechseln Sie in die Flachenbearbeitung.

4. Klicken Sie unter EXTRAS mit dem Mauszeiger auf ,Flachen Vorbewirtschafter von CD nachladen®.
Diese Funktion ist nur aktiv, wenn Sie sich in ANDI im Bereich ,Flachenbearbeitung” befinden.
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5. Es offnet sich automatisch ein Unterfenster. Geben Sie hier das Passwort des Vorbewirtschafters
(Geburts- bzw. Griindungsdatum mit Punkten im Format tt.mm.jjjj) ein. Sobald Sie lhre Eingabe durch
einen Klick auf ,OK" bestatigt haben, werden die Flachen- und Grafikdaten sowie Skizzen erganzt.

6. Bitte priifen Sie die Flachendaten und —groRen sowie Skizzen nach der Ubernahme. Flachen des
Vorbewirtschafters, die Sie nicht bewirtschaften, sind zu I6schen.

2.8 Luftbilder online zuschalten (WMS)

Mit der CD erhalten Sie Luftbilder fir die Flachen, die Sie im Vorjahr bewirtschaftet haben. Sollten Sie
neue Flachen innerhalb von Niedersachsen / Bremen bewirtschaften, fir die keine Luftbilder angezeigt
werden, kénnen Sie diese - bei bestehendem Internetzugang - Gber den Menlpunkt ,Luftbilder online
zuschalten (WMS)“ einschalten. Die Grenzen der Feldblocke und Landschaftselemente sind ggf.
gesondert nachzuladen (Einzelheiten Siehe Ziffer 2.10)

So nutzen Sie die Funktion , Luftbilder online zuschalten (WMS)":

1. Klicken Sie unter EXTRAS mit dem Mauszeiger auf ,, Luftbilder online zuschalten (WMS)“.

2. In den Kartenthemen, links neben der Grafik, erscheint am Ende der Liste ein neues Kartenthema mit
der Bezeichnung ,LGLN-farbig, dynamisch* und einem gleichnamigen Unterpunkt. Setzen Sie beide
Haken.

3. DOP 20: Wenn Sie hier einen Haken setzten, dann werden lhnen die Luftbilder angezeigt.

4. Farbe Dynamisch: Setzten Sie hier einen Haken (ohne das DOP 20 angehakt ist), wird lhnen zur
besseren Orientierung eine Ubersichtskarte mit StraRennamen und Ortsbezeichnungen angezeigt.

Je nach Geschwindigkeit lhrer Internetanbindung erscheint dann, nach kurzer Zeit, das gewiinschte
Thema in der Grafik.

Hinweis: Die Luftbilder werden nicht auf lhren Rechner Ubertragen, so dass diese nur bei einer
bestehenden Internetverbindung zur Verfiigung stehen. Das Zuschalten des WMS — Dienstes wird in
ANDI hinterlegt, so dass diese Funktion nach einem Neustart des Programms nicht erneut auszufiihren
ist. Diese Einstellung kann in der oberen Menileiste von ANDI U(Uber Einstellungen =
Programmeinstellungen (WMS-Dienst) deaktiviert werden.

2.9 Kartenthema Erosionsgefahrdung zuschalten

Fur alle Feldblocke innerhalb von Niedersachsen / Bremen wurde vom Landesamt fiir Bergbau, Energie
und Geologie (LBEG) der Grad der Erosionsgeféahrdung durch Wasser (CC-Wasser ; oder CC-Wasser ;)
und Wind (CC-Wind) errechnet. Fir die Berechnung wurde die Flache in Kacheln von 12,5 m x 12,5 m
unterteilt. Das Ergebnis wird durch unterschiedliche Farben dieser Kacheln dargestellt und kann - bei
bestehendem Internetzugang - Uber den Menipunkt ,Kartenthema Erosionsgefdhrdung zuschalten®
angezeigt werden.

ACHTUNG: Sofern die Erosionsstufen unter den Kartenthemen (links neben der Grafik) angehakt sind,
werden diese Karten bei jedem Bildaufbau neu Uber das Internet zugeladen. In Abhéngigkeit von der
Rechnerleistung und der Internetverbindung kann dies die Arbeitsgeschwindigkeit verlangsamen!

Hinweis: Die Grundsatzliche Information ob ein Feldblock als Erosionsgeféhrdet eingestuft wird steht
Ihnen - auch ohne Internetzugang - in ANDI zur Verfigung. Diese finden Sie in den Kartenthemen, links
neben der Grafik, unter ,Gebietskulissen* = ,Winderosion® bzw. ,Wassererosion Stufe 1* und
~Wassererosion Stufe 2“. Alle Feldblocke die entsprechend markiert sind unterliegen vollstandig den CC
Bewirtschaftungsauflagen. Es wird empfohlen, diese Einstufung auch im nachfolgend beschriebenen
Verfahren einzuschalten.

So nutzen Sie die Funktion ,Kartenthema Erosionsgefahrdung zuschalten ":

1. Klicken Sie unter EXTRAS mit dem Mauszeiger auf ,Kartenthema Erosionsgefahrdung zuschalten®.

2. In den Kartenthemen, links neben der Grafik, erscheint am Ende der Liste ein neues Kartenthema mit
der Bezeichnung ,Cross Compliance Erosionsgefahrdung” und einem gleichnamigen Unterpunkt.
Setzen Sie beide Haken.

3. ACHTUNG: Technisch werden die Bilder mit der Erosionseinstufung unterhalb der Luftbilder
in der Grafik dargestellt. Um diese sichtbar zu machen missen Sie in den Kartenthemen, links
neben der Grafik, den Haken , Luftbilder* entfernen! Sollten Sie die Luftbilder ebenfalls online
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Uber den WMS-Dienst zugeschaltet haben, variiert die Anzeige in Abhéangigkeit davon, welchen
Dienst Sie zuerst gestartet haben. Steht der Auswahlbereich fir ,LGLN- farbig, dynamisch* oberhalb
der ,Cross Compliance Erosionsgefahrdung“ missen Sie zur Anzeige der CC Stufen den Haken
,LGLN- farbig, dynamisch" entfernen.

4. Anschlieend koénnen Sie zur detaillierten Darstellung der CC-Einstufung durch Setzen von
entsprechenden Haken zwischen folgenden Ansichten wahlen:

Bei ,CC Raster Wind“ oder ,CC Raster Wasser" wird Ihnen die Einstufung auf Basis der 12,5m x
12,5m Berechnungskacheln angezeigt.

Bei ,CC-Stufen der potentiellen Wind- bzw. Wassererosion“ wird das Ergebnis auf Basis der
Feldblocke dargestellt.

Farberklarung: Winderosion: orange = Erosionsstufe CC ying

Wassererosion: gelb= Erosionsstufe CC \asser 1 ; Orange = Erosionsstufe CC \yasser 2

Fur beide Bereiche: griin = keine Einstufung als Erosionsstufe CC \asser 1, CC wasser 2 0der CC wing
Achtung: Fiur CC-Raster Wind bzw. Wasser muss ein Mal3stab unter 1:9.449 und fur CC-Stufen der
potentiellen Wind- bzw. Wassererosion ein Malistab unter 1:177.166 gewahlt werden. Die
Maflstabsanzeige befindet sich rechts unterhalb der Grafik.

5. Fir den Zeitraum im dem sich das Programm die Daten aus dem Internet zul&dt erscheint in der
unteren Mentileiste (ganz rechts) eine ,drehende Weltkugel“. Sollte nach Erléschen dieses Symbols
die Anzeige der Erosionsstufen nicht erfolgten: Rufen Sie zur Aktualisierung der Ansicht den Schlag
durch einen Doppelklick auf die Lupe erneut auf oder zoomen Sie in der Grafik manuell auf den
Schlag.

Hinweis: Die Erosionsstufen werden nicht auf Ihren Rechner Ubertragen, so dass diese nur bei einer
bestehenden Internetverbindung zur Verfiigung stehen. Sofern dieser WMS — Dienst auch nach einem
Neustart des Programms angezeigt werden soll, missen Sie in der oberen Menuleiste von ANDI Uber
Einstellungen = Programmeinstellungen (WMS-Dienst LBEG) aktivieren.

Weitere Informationen zu den CC-Auflagen finden Sie in der CC-Broschire, die in ANDI Uber den
Mentipunkt ,Drucken” aufgerufen werden kann.

2.10 Feldblécke online zuschalten (WFS)

Dieser Dienst erméglicht das Zuladen von Feldblécken und Landschaftselementen fir den gewahlten
Kartenausschnitt innerhalb von Niederachsen und Bremen Uber eine Internetverbindung, ohne Eingabe
der FLIK- Nummer. Diese Feldblécke sind nach dem Zuladen auch ohne Internetverbindung in ANDI
hinterlegt. Luftbilder werden mit diesem Dienst nicht zugeladen. Nutzen Sie hierfiir den Menipunkt
.Luftbilder online zuschalten (WMS)".

So nutzen Sie die Funktion ,Feldbldcke online zuschalten (WMS)":

1. Wahlen Sie im Grafikfenster einen Bereich aus, fur den Sie die Feldbldcke zuladen wollen.

Achtung: Es muss ein MaR3stab unter 1: 10.000 gewahlt werden. Die Mal3stabsanzeige befindet sich
rechts unterhalb der Grafik.

2. Klicken Sie unter EXTRAS mit dem Mauszeiger auf ,Luftbilder online zuschalten (WMS)*.

3. Fur den gewahlten Kartenausschnitt werden die Feldblécken und Landschaftselementen zugeladen
und kinftig — auch ohne Internetverbindung — in ANDI angezeigt. Achtung: Das Ermitteln der
betroffenen Feldblécke und die anschlieRende Datenlbertragung kann — je nach Geschwindigkeit
Ihrer Internetanbindung — eine kurze Zeit dauern.

4. Sofern die tiber ,Luftbilder online zuschalten (WMS)* zugeschalteten Luftbilder nach der Ubernahme
der Feldblockgrenzen nicht mehr angezeigt werden sollten, missen Sie in den Kartenthemen links
neben der Grafik die entsprechenden Haken erneut setzten.

2.11 Flachenexport

Der Flachenexport dient vorrangig dem Abgleich mit dem Trinkwasserschutzbereich. Dieser enthalt
deshalb zu allen Flachen der Anlage 1a im Wesentlichen die Angaben aus Anlage 2 sowie Angaben zur
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AUM-Beantragung aus dem Sammelantrag. Nach Aufruf von ,Flachenexport® werden Sie im
nachfolgenden Fenster aufgefordert ein Zielverzeichnis anzugeben. Dies kann auch ein externer
Datentrager, wie z.B. ein USB-Stick, sein. Nach Betétigen der Schaltflache ,Kopieren* erfolgt ein Export
Ihrer Flachendaten und der dazugehorigen Schlagskizzen in das angegebene Zielverzeichnis im Xml-
Format. Die Datei wird im Zielverzeichnis unter dem Dateinamen ,Flaechenexport_###H##H#H###E xml"
(#### = Registriernummer) abgelegt.

2.12 Ubersicht ZA-Konto

Uber diesen Meniipunkt o6ffnet sich Ihr Standardbrowser und 6ffnet automatisch die Anmeldeseite von
www.Zl-Daten.de. Geben Sie hier Ihre Anmeldedaten (Registriernummer und ZID-PIN) ein, um das
aktuelle ZA-Konto Ihres Betriebes anzuschauen.

2.13 Datensicherung

Nach Anklicken von ,Datensicherung” 6ffnet sich ein Dateidialog, der es lhnen ermdglicht eine
Sicherungskopie (Backup) der bisher erfassten Antragsdaten anzulegen. Voreingestellt ist der Ordner
.Backup” in lhrem Antragsordner (Ordner mit lhrer 10-stelligen Registriernummer). Sie kdénnen diesen
Pfad beliebig andern. Mit einem Klick auf ,kopieren“ werden die Daten gesichert. Diese Daten kénnen in
der Betriebsauswahl Uber den Menupunkt ,Daten wiederherstellen“ erneut eingelesen werden.

2.14 Daten wiederherstellen

Nach Auswahl dieses Punktes offnet sich ein Dateidialog, wahlen Sie hier den Pfad zu der
Datensicherung, die Sie in der Vergangenheit angelegt haben. Sofern die Datensicherung im
Standardpfad erfolgt ist, finden Sie die Daten unter

C:\Antrag_NN\Daten\2011\Antragdaten\#HHHH###H#H\Backup

(### = Registriernummer) getrennt nach Unterordnern mit Datum und Uhrzeit der Datensicherungen als
Ordnernamen. Offnen Sie den Unterordner der Datensicherung, die Sie wiederherstellen madchten.
Klicken Sie anschliefend den Ordner mit lhrer Registriernummer an und dann auf ,kopieren®. Jetzt
kdnnen Sie den Betrieb wie gewohnt 6ffnen.

Nach Auswahl dieses Punktes o6ffnet sich ein Dateidialog, wahlen Sie hier den Pfad zu der
Datensicherung, die Sie in der Vergangenheit angelegt haben. Wahlen Sie das Verzeichnis aus, welches
Ihre Registriernummer als Namen hat und klicken dann auf ,kopieren“. AnschlieRend kdnnen Sie den
Betrieb wie gewohnt wieder 6ffnen.
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3. Funktionen unter dem Punkt Drucken in der oberen Menuleiste

D05 39997 Mustermann, Max

xkras

B =M Einstellungen  Hilfe

L el Antragsdokumente anzeigen FLLE
- Feldblockkarten anzeigen —_—
weitere Vordrucke ] 2=
weitere Yordrucke AUM b
8 Schlagkartei ALM b
.E S Bntragsdokumente mit Yorjahresdaten anzeigen
ole S CC Broschiire

Datenbeqleitschein

3.1. Antragsdokumente anzeigen

Mit Hilfe dieses Menupunktes koénnen Sie einen ausgefillten Sammelantrag nebst Anlagen
ausdrucken. Der Ausdruck ist nur mdglich, wenn der Antrag vollsténdig in ANDI 2011 ausgefllt wurde,
d.h. in der Ubergreifenden Fehlerprifung erscheinen keine Meldungen mehr. Im ersten Schritt werden die
Dokumente Uber die einzelnen Menupunkte zusammengestellt und im Pdf-Format auf dem Bildschirm
angezeigt. Ein Ausdruck des gesamten Antrags oder einzelner Dokumente ist bei Bedarf méglich. Der
Ausdruck der Feldblockkarten inkl. der Schlagskizzen erfolgt gesondert Uber den nachfolgenden
Mentpunkt ,Feldblockkarten anzeigen®.

3.2. Feldblockkarten anzeigen
Mit Hilfe dieses MenlUpunktes kénnen Sie jederzeit Feldblockkarten fir die Feldblécke, die in Anlage la

(GFN) von ANDI erfasst sind, erzeugen. Wurden in ANDI Schléage skizziert, so werden die Schlagskizzen
ebenfalls ausgegeben.

3.3 weitere Vordrucke / weitere Vordrucke AUM / Schlagkartei AUM

Unter diesem Punkt finden Sie Unterlagen, die Sie eventuell fur die Antragstellung benétigen, wie z.B.
eine Vollmacht oder im Bereich AUM Dokumentationshilfen zum Nachweis ihrer AUM Verpflichtungen.

3.4. Antragsdokumente mit Vorjahresdaten anzeigen

Mit Hilfe dieses Menupunktes kénnen Sie jederzeit einen mit den Vorjahresdaten vorbelegten
Sammelantrag nebst Anlagen ausdrucken.

3.5 CC Broschire

Die fir das aktuelle Antragsjahr aktualisierte Fassung der CC-Broschire ist hier hinterlegt und kann bei
Bedarf aufgerufen bzw. ausgedruckt werden.
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3.6 Datenbegleitschein

Uber diesen Meniipunkt haben Sie Zugriff auf bereits erstellte Datenbegleitscheine. Nach Auswahl des
Menupunktes offnet sich ein Dateidialog in dem Sie die bisher erstellten Begleitscheine angezeigt
bekommen. Wahlen Sie das gewinschte Dokument aus und klicken auf ,ibernehmen®. Der
Datenbegleitschein wird dann im Adobe Reader geéffnet. Hier kénnen Sie ihn bei Bedarf auch
ausdrucken.

4. Technische Hinweise

Hinweis: Die nachfolgenden Angaben betreffen in erster Linie Berater, die Rechner in
Netzwerksystemen betreiben bzw. mehrere Betriebe im Programm betreuen.

4.1 Programmeinstellungen

Uber das Menii ,Einstellungen* besteht die Méglichkeit Programmeinstellungen vorzunehmen, so dass
diese nicht nach jedem Programmstart/Betriebswechsel erneut vorgenommen werden missen. Durch
setzen von Haken kdnnen folgende Bereiche beeinflusst werden.

Hilfe zum Programm: Die Programmihilfe im linken Bildschirmbereich anzeigen/ausblenden.

FenstergréRe der Hilfe: Diese kann im Programm mit der Maus verandert werden und wird hinterlegt,
wenn hier ein Haken gesetzt wurde.

Hinweisfenster zur Flachenbearbeitung: Beim Start der Flachenbearbeitung wird ein Hinweistext
angezeigt. Dieser kann hier dauerhaft ein- bzw. ausgeschaltet werden.

Fensteraufteilung Flachenbearbeitung: In der Flachenbearbeitung kann die GréRe der Grafik mit der
Maus verandert werden. Diese GroéRe kann hier festgeschrieben werden.

WMS-Dienst = Luftbilder aus Niedersachsen / Bremen online zuschalten.

WMS-Dienst LBEG = Erosionsstufen CC wing / CC wasser ONline zuschalten.

Einstellungen zur Internetverbindung: Sofern die Internetverbindungen Uber ein EDV-Netzwerk erfolgt
(z.B. bei Beratern) sind ,Proxy-Einstellungen* erforderlich. Zur Ermittlung der fur Ihr Netzwerk gultigen
Einstellungen setzten Sie sich ggf. mit lhrem EDV-Administrator in Verbindung Die eingegebene
Verbindung kann auf Funktion getestet werden.
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= Programmeinstellungen E|

VYerwenden Sie den Assistenten, um Ihre Programmeinstellungen yorzunehmen.
iDie Anderungen bleiben nach einern Meustart des Programms erhalken.,)
Hilfe zurn Programm (Seitenleiste) <
FenstergriPe der Hilfe [ merken
Hirmeisfenster zur Flichenbearbeitung anzeigen
Fensteraufteiung in der Flachenbearbeitung merken
WhiS-Dienst aktiviersn
WS-Dienst LBEG [] aktivieren
Einstellungen zur Internetverbindung
Proxy worhanden
Port a0a0
Host afa-hi1-px01.gll. ads. niedersachsen. de
Internetverbindung &) testen
Status
letzte Anderungen: 24, Januar 2011 {16:57) o
M abbrechen

4.2 Fehlerbericht senden

Uber das Menii Hilfe -> ,Fehlerbericht senden” wird ein Assistent zur Verfiigung gestellt, mit dem die
Mdglichkeit besteht ein Fehlerprotokoll an die Service-Hotline zu senden. Im Feld ,Problembeschreibung”
sollte mdglichst detailliert das Problem beschrieben werden. Die Angabe einer E-Mail-Adresse ist
optional, die Angabe wird aber empfohlen, um bei Riickfragen mit Ihnen in Kontakt treten zu kénnen.

Im Bereich ,Einstellungen und Dateien prifen“ kann eine sog. Log-Datei erzeugt werden. Diese dient zur
Analyse der auftretenden Fehlermeldung. Weiterhin kdnnen Systeminformationen, Work-Datei
(Ablagedatei des Bearbeitungsstandes) und die Internetverbindung gepriift werden. Sobald die jeweilige
Schaltflache gedriickt wurde, erscheint ein griiner Haken als Hinweis, dass diese Priifung abgeschlossen
ist und die Daten fiir einen Versand bereitliegen. Uber die Schaltflache ,Senden* wird das Fehlerprotokoll
an die Hotline versandt und kann bearbeitet werden. Um die Lésung des Problems zu beschleunigen, ist
eine mdoglichst detaillierte Beschreibung erforderlich.
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